
Kıymetli öğrenciler merhaba; Soru ve cevaplardan oluşan bu not, staj 

koordinatörünüz tarafından sizlerin staj süresini başından sonuna kadar daha 

sağlıklı yürütmeniz için hazırlanmıştır. Bu belgede yazılı olan tüm veriler MAUN 

Raylı Sistemler İşletmeciliği öğrencilerini kapsamaktadır. Notta yazılı veriler 

sürekli güncel tutulacaktır. Yeni gelişmeler olması halinde not sürekli 

güncellenecektir. 

 

Staj İşlemleri Sıkça Sorulan Sorular 
1. Staj işlemlerine ne zaman ve nasıl başvura bilirim? 

Staj eğitimi bahar döneminden sonra yaz tatili döneminde 20 iş gününü oluşturan bir eğitimdir. 

Bu eğitim kamu kurumlarında yapılabileceği gibi özel sektörde ilgili firmalarda da yapılabilir. 

Özel sektör bireysel imkanlar ile staj eğitimi bulan öğrencilerimiz bölüm web sayfasında 

bulunan staj dilekçesi dosyasını, staj yapacağı firmaya onaylatıp duyurusu yapılan tarih 

aralıklarında staj koordinatörüne ulaştırmalıdır.  

Kariyer kapısı üzerinden ulusal staj programı kapsamında staj başvurusu yapabileceğiniz gibi 

özel sektörden de meslek dalınız ile alakalı firmalara staj başvurusu yapabilirsiniz.  

Kariyer kapısı üzerinden başvuru işlemi için öncelikle http://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr 

üzerinden üyelik kaydı yapınız ve e-Devlet kapısı üzerinden başvuru yapabilirsiniz, burada 

başvurunuz onaylanınca sms ile bilgi geldikten sonra staj teklifinizi hemen kabul etmeniz 

gerekiyor.  

2. Ulusal staj programına başvuru ne zaman başlıyor? 
Ulusal staj programı başvuruları her yıl güz eğitim döneminde yapılmaktadır. Başvuruları takip 

etmeniz gerekir ayrıca staj koordinatörünüz konu hakkında başlama tarihini bilgi verecektir. 

 

3. Staj eğitimi ile alakalı detaylı bilgilere nasıl ulaşabilirim? 
Staj ile alakalı bilgilendirmelere ve formlara Ulaştırma Hizmetleri bölüm web sayfasından 

http://ulastirma.teknikbilimlermyo.alparslan.edu.tr/tr ulaşabilirsiniz. Burada sol tarafta 

bulunan staj sekmesini tıklamanız gerekmektedir. 
 

4. Staj eğitimini başka bir dönemde yapabilir miyim? 
Evet. Staj eğitimi herhangi bir yaz tatili döneminde yapılabilir. Fakat bahar yarıyılı dersi 

olduğundan öğrenci dönem veya yıl uzatmış sayılır. 1. Sınıf ile 2. Sınıf arasındaki yaz tatilinde 

yapılması en mantıklısıdır. 

 

 

 

 

 

http://ulastirma.teknikbilimlermyo.alparslan.edu.tr/tr


5. Kabul görüldüğüm staj eğitimi hangi tarihte başlar? 
Eğitim döneminde staj yapılmayacağından her bahar yarıyılında final ve bütünleme sınavları 

bittikten sonraki ilk pazartesi staj eğitimine kabul gördüğünüz iş yerinde başlayabilirsiniz. 

Dolayısıyla staj görüşmesi ve başvurusu yaparken akademik takvimi de göz önünde 

bulundurmanız gerekmektedir. 

 

 

6. Kariyer kapısı veya özel sektörden staj kabulü aldım ne yapmalıyım? 
Öncelikle staj tarihlerinin eğitim dönemine denk gelmemiş olmasına ve mümkünse okulun 

belirtmiş olduğu tarih aralığında olduğuna dikkat etmelisin. Daha sonra bölüm web 

sayfamızdan (http://ulastirma.teknikbilimlermyo.alparslan.edu.tr/tr) staj formu adlı dosyayı 

indirip gerekli yerleri doldurduktan sonra staj yapacağın firma yetkilisine imzalatıp, staj 

koordinatörüne bu evrakın bir örneğini ulaştırmalısın.  

Sadece Muş Tren garında staj yapacak öğrenciler staj formunu önce koordinatörüne imzalatıp 

daha sonra tren garına gitmelidirler.  

 

7. Kariyer kapısından veya özel sektörde herhangi bir yerden staj teklifi 

alamadım, Muş tren garında ücretsiz staj yapmak istiyorum ne yapmalıyım? 
Muş tren garında ikili görüşmeler neticesinde öğrencilerimiz için ücretsiz staj imkanı 

sağlanmaktadır. Muş ilinde ücretsiz staj için öncelikle staj koordinatörünüz ile görüşmeniz 

gerekiyor, yanına giderek staj formu ve dilekçe taahhüdü imzalayıp bu evrakı muş tren garına 

götürüp daha sonra bir örneğini okulda tekrar koordinatör hocanıza teslim etmelisiniz. 

Koordinatör hocanızın imza ve onayını almadan direkt tren garına giderseniz başvurunuz kabul 

edilmeyecektir. 

 

8. Staj süresince sigortam kim tarafından ve ne zaman yapılır? 
Staj eğitimi boyunca İş Kazası ve Meslek Hastalığı pirimi okul tarafından ödenir ve staj 

koordinatörü gözetiminde yapılır. Sigorta işe giriş bildirgenizi staj tarihinizden önce staj 

koordinatörü size online ortamda ulaştırır ve bunu çıktı alarak stajınızın ilk günü kuruma ibraz 

etmelisiniz. 

 

9. Staj eğitimi kaç gün sürmelidir? 
Okulumuzun senato kararı ile staj etiğiminiz 20 iş günü olacak şekilde yapılmalıdır. Hafta 

sonları ve resmi tatil ve bayram günleri iş günü olarak sayılmaz. 

 

10. Başka bir yerde sigortalı veya kamu çalışanı olarak çalışıyorum sigortamı 

iptal etmek zorunda mıyım? 
Hayır, eğer kamu kurumunda çalışıyorsanız bunu staj formundaki ikinci bölümde belirtip imza 

atmalısınız. Eğer özel sektörde sigortalı olarak çalışıyorsanız, çalıştığınız yerde sigortalı olarak 

devam edebilirsiniz, biz sadece iş kazası ve meslek hastalığı sigorta girişi yapıyoruz. 

 

 



11. Staj süresince neler yapmalıyım? 
Staj yüz yüze ve saha şartlarında yapılan bir eğitim olduğundan öncelikle bulunduğun firmaya 

göre iş sağlığı ve güvenliği konularına dikkat etmelisin, verimli bir şekilde staj eğitimi almalı 

sektörün uygulamalı yönlerini kavramalı size danışmanlık eden sorumlularınız ile iyi bir iletişim 

kurup kendilerinden ziyadesiyle istifade etmelisiniz. Staj süresince merak ettiğiniz bütün 

konuları not edebilir bunları eğitim döneminde veya sizi staj esnasında kontrole gerek 

danışman hocalarınıza sorabilirsiniz.  

 

 

12. Stajda devam zorunluluğu var mı? 
Evet, staj da uygulamalı bir eğitimdir. Bu eğitim süresince %20 devamsızlık hakkınız 

bulunmaktadır. Bunu üzerinde bir devamsızlık söz konusu olursa staj dersinden kalmış 

olursunuz ve bir daha bu işlemlerin tamamını başka bir dönemde yapmanız gerekir. Sizler 

kontrol edilerek ve staj yaptığınız yerlerden aldığımız yoklama listelerini dikkate alarak 

devamsızlık durumunuzu değerlendiriyoruz. Kurumdan getirmiş olduğunuz puantaja göre her 

gün işe gitmiş olsanız bile staj koordinatörünüz eğer kontrole gelişlerinde orada olmazsanız 

devamsız sayılabilirsiniz.  

 

13. Hangi sektör ve firmalarda staj yapabilirim? 
- Demiryolu aracı üretimi ya da bakımı yapan ve en az bir mühendis çalıştıran firma. 

- Demiryolu araçlarına yedek parça üretimi yapan ya da sistem geliştiren ve en az bir 

mühendis çalıştıran firma. 

- Ulusal ya da uluslararası taşımacılık, raylı sistem taşımacılığı, tren işletmesi yapan ve en az 

bir mühendis çalıştıran firma. 

- Demiryolu araç üretimi ya da demiryolu araçlarının işletilmesine yönelik sertifikasyon 

hizmeti veren ve en az bir mühendis çalıştıran firma. 

- Demiryolu araçları ve hatları için sinyalizasyon ve haberleşme sistemleri geliştiren ve en az 

bir mühendis çalıştıran firma. 

- Kentiçi ulaşım sistemlerinin her türlüsü. 

- Bütün staj yerleri kamu ve özel kuruluşlar veya iktisadi teşebbüsler olabilir. 

- Sizin staj eğitimi için bulduğunuz ve staj koordinatörünüzün onayladığı firmalar da olabilir. 

Staj yeri ayarlarken genel olarak dikkat etmemiz gereken konu, mesleğinize ve almış 

olduğunuz eğitimlere hitap etmelidir. Bu şekildeki bir firmayı da koordinatörünüz kabul 

edecektir. 

 

14. Staj defteri ne zaman ve nasıl doldurmalıyım? 
Staj defterinizi doldururken defterinizde yazan yazım kurallarına muhakkak dikkat etmelisiniz. 

Staj defteri doldurulurken tükenmez kalem ile ve görsel verilerden faydalanarak 

doldurmalısınız. Öncelikle İSG eğitiminden bahsetmeli, çalıştığınız firmanın organizasyon ve iş 

akış şemaları, firmanın tanıtılması muhakkak defterinizin ilk bölümlerinde yer almalıdır. Her 

gün veya günlerde yapılan işler, tespit ettiğiniz bulgular, uygulamalı olarak öğrendiğiniz 

görseller ile özgün bir staj defteri doldurmalısınız. 

 



15. Staj eğitimi tamamlandıktan sonra ne yapmalıyım? 
Staj eğitimi tamamlandıktan sonra, uygun şekilde staj defterinizi doldurmalı ve koordinatör 

hocanızın belirtmiş olduğu tarih aralığında kendisine teslim etmelisiniz. Teslim edildikten sonra 

oluşturulacak bir jüri tarafından yüz yüze mülakata tabi tutulup ayrıca staj defteriniz de 

incelendikten sonra uygun görülürse staj eğitiminden geçmiş sayılacaksınız. Aksi halde staj 

dersinden kalmış olur bu eğitimi tekrar yapmanız gerekecektir. 

 

 

 

16. Staj defterinde bulunan Staj Değerlendirme Formunu ne yapmalıyım? 
Staj yaptığınız firma bu değerlendirme formunu doldurup gizli evrak şeklinde kapalı ve 

mühürlü zarf içerisinde adresimize posta yoluyla veya size elden teslim ederek bize 

göndermelidir. Formu kuruma ibraz ederken fotoğrafınızı yapıştırmış olduğunuzdan emin 

olunuz. Bu formu da staj defterinizi teslim ederken teslim etmelisiniz. 

 

17. Staj defteri teslim edilirken beraberinde hangi evrakları teslim etmeliyim? 
Hangi kurumda staj yaparsanız yapın farketmeksizin aşağıda belirtilen bütün evrakları, size 

duyurusu yapılan tarihte staj koordinatörünüze teslime ediniz. 

- Staj defteri 

- Kapalı ve mühürlü zarfta değerlendirme formu 

- Staj eğitimi süresince devamsızlık çizelgenizi gösteren, her gün ve tarihte ayrı ayrı 

tarafınızca imzalanmış yoklama çizelgesi. Bu yoklama çizelgesi firmada sizden sorumlu 

kişi tarafından onaylı olmalıdır. 

 
Öğr. Gör. Mücahit TÜRK 

Raylı Sistemler İşletmeciliği 

Staj Koordinatörü 


