Kiymetli o6grenciler merhaba; Soru ve cevaplardan olusan bu not, staj
koordinatoriiniiz tarafindan sizlerin staj siiresini basindan sonuna kadar daha
saghikh yuriitmeniz icin hazirlanmistir. Bu belgede yazili olan tiim veriler MAUN

Rayli Sistemler isletmeciligi 6grencilerini kapsamaktadir. Notta yazili veriler
siirekli glincel tutulacaktir. Yeni gelismeler olmasi halinde not siirekli

glincellenecektir.

Staj islemleri Sik¢a Sorulan Sorular

Staj egitimi bahar déneminden sonra yaz tatilidoneminde 20 is glininU olusturan bir egitimdir.
Bu egitim kamu kurumlarinda yapilabilecegi gibi 6zel sektérde ilgili firmalarda da yapilabilir.
Ozel sektor bireysel imkanlar ile staj egitimi bulan égrencilerimiz bolim web sayfasinda
bulunan staj dilekcesi dosyasini, staj yapacagl firmaya onaylatip duyurusu yapilan tarih
araliklarinda staj koordinatoriine ulastirmalidir.

Kariyer kapisi lizerinden ulusal staj programi kapsaminda staj basvurusu yapabileceginiz gibi
Ozel sektorden de meslek daliniz ile alakali firmalara staj basvurusu yapabilirsiniz.

Kariyer kapisi Uzerinden basvuru islemi icin oncelikle http://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr
Uzerinden Uyelik kaydi yapiniz ve e-Devlet kapisi lGzerinden basvuru yapabilirsiniz, burada
basvurunuz onaylaninca sms ile bilgi geldikten sonra staj teklifinizi hemen kabul etmeniz
gerekiyor.

Ulusal staj programi basvurulari her yil giiz egitim déneminde yapilmaktadir. Basvurulari takip
etmeniz gerekir ayrica staj koordinatoriintiz konu hakkinda baslama tarihini bilgi verecektir.

3. Staj egitimi ile alakal detayh bilgilere nasil ulasabilirim?
Staj ile alakali bilgilendirmelere ve formlara Ulastirma Hizmetleri bolim web sayfasindan
http://ulastirma.teknikbilimlermyo.alparslan.edu.tr/tr ulasabilirsiniz. Burada sol tarafta

bulunan staj sekmesini tiklamaniz gerekmektedir.

4. Staj egitimini baska bir donemde yapabilir miyim?
Evet. Staj egitimi herhangi bir yaz tatili doneminde yapilabilir. Fakat bahar yariyili dersi
oldugundan 6grenci donem veya yil uzatmis sayilir. 1. Sinif ile 2. Sinif arasindaki yaz tatilinde

yapilmasi en mantiklisidir.


http://ulastirma.teknikbilimlermyo.alparslan.edu.tr/tr

5. Kabul goriildiigiim staj egitimi hangi tarihte baslar?
Egitim doneminde staj yapilmayacagindan her bahar yariyilinda final ve bitlinleme sinavlari
bittikten sonraki ilk pazartesi staj egitimine kabul gordigliniiz is yerinde baslayabilirsiniz.
Dolayisiyla staj gorismesi ve basvurusu yaparken akademik takvimi de g6z Onilinde
bulundurmaniz gerekmektedir.

6. Kariyer kapisi veya ozel sektorden staj kabulii aldim ne yapmaliyim?

Oncelikle staj tarihlerinin egitim dénemine denk gelmemis olmasina ve miimkiinse okulun
belirtmis oldugu tarih araliginda olduguna dikkat etmelisin. Daha sonra bolim web
sayfamizdan (http://ulastirma.teknikbilimlermyo.alparslan.edu.tr/tr) staj formu adli dosyay
indirip gerekli yerleri doldurduktan sonra staj yapacagin firma yetkilisine imzalatip, staj
koordinatoriine bu evrakin bir 6rnegini ulastirmalisin.

Sadece Mus Tren garinda staj yapacak 6grenciler staj formunu dnce koordinatoriine imzalatip
daha sonra tren garina gitmelidirler.

7. Kariyer kapisindan veya 6zel sektorde herhangi bir yerden staj teklifi

alamadim, Mus tren garinda licretsiz staj yapmak istiyorum ne yapmaliyim?

Mus tren garinda ikili gorlsmeler neticesinde 06grencilerimiz igin Ucretsiz staj imkani
saglanmaktadir. Mus ilinde Ucretsiz staj icin oncelikle staj koordinatoriniiz ile gdrismeniz
gerekiyor, yanina giderek staj formu ve dilek¢ce taahhidi imzalayip bu evraki mus tren garina
gotlrip daha sonra bir ornegini okulda tekrar koordinatér hocaniza teslim etmelisiniz.
Koordinatdr hocanizin imza ve onayini almadan direkt tren garina giderseniz basvurunuz kabul

edilmeyecektir.

8. Staj siiresince sigortam kim tarafindan ve ne zaman yapilir?
Staj egitimi boyunca is Kazasi ve Meslek Hastaligi pirimi okul tarafindan &denir ve staj
koordinatori gozetiminde yapilir. Sigorta ise giris bildirgenizi staj tarihinizden Once staj
koordinatori size online ortamda ulastirir ve bunu ¢ikti alarak stajinizin ilk glint kuruma ibraz

etmelisiniz.

9. Staj egitimi kag glin stirmelidir?
Okulumuzun senato karari ile staj etigiminiz 20 is glini olacak sekilde yapilmalidir. Hafta
sonlari ve resmi tatil ve bayram glinleri is glinii olarak sayilmaz.

10. Baska bir yerde sigortali veya kamu ¢alisani olarak ¢alisiyorum sigortami

iptal etmek zorunda miyim?,

Hayir, eger kamu kurumunda c¢alisiyorsaniz bunu staj formundaki ikinci bolimde belirtip imza
atmalisiniz. Eger 6zel sektorde sigortali olarak ¢alisiyorsaniz, galistiginiz yerde sigortali olarak
devam edebilirsiniz, biz sadece is kazasi ve meslek hastaligi sigorta girisi yapiyoruz.



11. Staj siiresince neler yapmaliyim?

Staj yliz ylize ve saha sartlarinda yapilan bir egitim oldugundan 6ncelikle bulundugun firmaya
gore is saghgi ve glvenligi konularina dikkat etmelisin, verimli bir sekilde staj egitimi almall
sektoriin uygulamali yonlerini kavramali size danismanlik eden sorumlulariniz ile iyi bir iletisim
kurup kendilerinden ziyadesiyle istifade etmelisiniz. Staj sliresince merak ettiginiz bitin
konulari not edebilir bunlari egitim doneminde veya sizi staj esnasinda kontrole gerek
danisman hocalariniza sorabilirsiniz.

12. Stajda devam zorunlulugu var mi?

Evet, staj da uygulamali bir egitimdir. Bu egitim slresince %20 devamsizlik hakkiniz
bulunmaktadir. Bunu Uzerinde bir devamsizlik s6z konusu olursa staj dersinden kalmis
olursunuz ve bir daha bu islemlerin tamamini baska bir donemde yapmaniz gerekir. Sizler
kontrol edilerek ve staj yaptiginiz yerlerden aldigimiz yoklama listelerini dikkate alarak
devamsizlik durumunuzu degerlendiriyoruz. Kurumdan getirmis oldugunuz puantaja gore her
glin ise gitmis olsaniz bile staj koordinatoriiniiz eger kontrole gelislerinde orada olmazsaniz
devamsiz sayilabilirsiniz.

13. Hangi sektor ve firmalarda staj yapabilirim?
- Demiryolu araci Uretimi ya da bakimi yapan ve en az bir mihendis ¢alistiran firma.
- Demiryolu araglarina yedek parga Uretimi yapan ya da sistem gelistiren ve en az bir
muihendis ¢alistiran firma.
- Ulusal ya da uluslararasi tasimacilik, rayli sistem tagimaciligi, tren isletmesi yapan ve en az
bir miihendis galistiran firma.
- Demiryolu arag Uretimi ya da demiryolu araglarinin isletilmesine yonelik sertifikasyon
hizmeti veren ve en az bir miihendis ¢alistiran firma.
- Demiryolu araglari ve hatlari icin sinyalizasyon ve haberlesme sistemleri gelistiren ve en az
bir mihendis calistiran firma.
- Kentici ulasim sistemlerinin her tirlUsa.
- Bltlin staj yerleri kamu ve 6zel kuruluslar veya iktisadi tesebbusler olabilir.
- Sizin staj egitimi icin buldugunuz ve staj koordinatorinizin onayladigl firmalar da olabilir.
Staj yeri ayarlarken genel olarak dikkat etmemiz gereken konu, mesleginize ve almis
oldugunuz egitimlere hitap etmelidir. Bu sekildeki bir firmayl da koordinatoriintiz kabul

edecektir.

14. Staj defteri ne zaman ve nasil doldurmaliyim?

Staj defterinizi doldururken defterinizde yazan yazim kurallarina muhakkak dikkat etmelisiniz.
Staj defteri doldurulurken tikenmez kalem ile ve gorsel verilerden faydalanarak
doldurmalisiniz. Oncelikle iSG egitiminden bahsetmeli, calistiginiz firmanin organizasyon ve is
akis semalari, firmanin tanitilmasi muhakkak defterinizin ilk bélimlerinde yer almahdir. Her
glin veya ginlerde yapilan isler, tespit ettiginiz bulgular, uygulamali olarak 6grendiginiz
gorseller ile 6zglin bir staj defteri doldurmalisiniz.



15. Staj egitimi tamamlandiktan sonra ne yapmaliyim?

Staj egitimi tamamlandiktan sonra, uygun sekilde staj defterinizi doldurmali ve koordinator
hocanizin belirtmis oldugu tarih araliginda kendisine teslim etmelisiniz. Teslim edildikten sonra
olusturulacak bir juri tarafindan yiz yize milakata tabi tutulup ayrica staj defteriniz de
incelendikten sonra uygun goriliirse staj egitiminden ge¢cmis sayilacaksiniz. Aksi halde staj
dersinden kalmis olur bu egitimi tekrar yapmaniz gerekecektir.

16. Staj defterinde bulunan Staj Degerlendirme Formunu ne yapmaliyim?

Staj yaptiginiz firma bu degerlendirme formunu doldurup gizli evrak seklinde kapali ve
muharlG zarf icerisinde adresimize posta yoluyla veya size elden teslim ederek bize
gondermelidir. Formu kuruma ibraz ederken fotografinizi yapistirmis oldugunuzdan emin
olunuz. Bu formu da staj defterinizi teslim ederken teslim etmelisiniz.

17. Staj defteri teslim edilirken beraberinde hangi evraklari teslim etmeliyim?
Hangi kurumda staj yaparsaniz yapin farketmeksizin asagida belirtilen bitin evraklari, size
duyurusu yapilan tarihte staj koordinatoriiniize teslime ediniz.

- Staj defteri

- Kapali ve muhirli zarfta degerlendirme formu

- Staj egitimi suresince devamsizlik cizelgenizi gosteren, her giin ve tarihte ayri ayri
tarafinizca imzalanmis yoklama gizelgesi. Bu yoklama ¢izelgesi firmada sizden sorumlu
kisi tarafindan onayl olmalidir.
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